ADALET BAKANLIGI CEZA VE TEVKIFEVLERI GENEL MUDURLUGU

IMZA YETKILERI YONERGES]

BIRINCI BOLUM
Genel Esaslay

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yénergenin amact; Ceza ve Tevkifevleri Genel Miidiirliigiinde her bir is
icin imzaya yetkili gorevlilerin belirlenmesi suretiyle standardin saglanmasi, stireglerin

kisaltilip hizlandiriimast ve bu suretle hizmetlerin daha etkin, verimli sunulabilmesidir.
Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yénerge Ceza ve Tevkifevleri Genel Miidiirli, Genel Miidiir Yardmmeilari,

Daire Basgkanlar: ve Tetkik Hakimlerinin imza yetkilerinin ilke ve usullerini kapsar.
Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yénerge, 5018 sayih Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanununun 60 ve
5436 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu ile Bazi Kanun ve Kanun Hiikmiinde
Kararnamelerde Degisiklik Yapilmas: Hakkinda Kanunun 15 inci Maddelerine dayanilarak

hazirlanmugtit.
Tanumlar

MADDE 4- (1) Bu Yoénergede yer alan;

Bakan ) : Adalet Bakaniny,

Bakan Yardimecist : Adalet Bakanlig1 Bakan Yardimcisini,

Miistesar : Adalet Bakanligi Miistesarini,

Miistesar Yardimeisi : Adalet Bakanligt Miistesar Yardimeisini,

Genel Miidtrlik : Ceza ve Tevkifevleri Genel Mudiirltigling,

Genel Miidiir - Ceza ve Tevkifevleri Genel Miidiiriini,

Genel Miidiir Yardimeisi . Ceza ve Tevkifevleri Genel Midiliigi Genel

Midiir Yardimeilaring,

Daire Bagkant : Genel Mudiirliik Daire Bagkanlarins,




Tetkik Hakimi . Genel Miidurtiik Tetkik Hakimlerini,

Kontrolorler Kurulu Bagkan . Genel Miidirliik Kontrol6rler Kurulu Bagkanini,
UYAP : : Ulusal Yarg1 Agt Projesini,
DYS : Dokiiman Yonetim Sistemini,
Ifade eder.
IKINCI BOLUM
Imza Yetkisi
Yetkililer

MADDE 5- (1) Genel Miidinliikte imza yetkisi,
a) Genel Miudiir,
b) Genel Midiir Yardimerst,
¢} Daire Baskanlari,
¢} Tetkik Hakimleri
d) Kontrolérler Kurulu Bagkani,
Tarafindan kullanilir.

Tlke ve Usuller

MADDE 6- (1)

a) Hangi evrakin Bakan, Bakan Yardimetsi, Mustesar ve Mustesar Yardimeilarina imzaya
sunulacag ilgili mevzuat uyarinca belirlenecektir. Ayrica gelen evrakta, evraktaki
imza durumu, evrakm gonderildigi kurum ve evralkin Onem derecesi dikkate

alinacaktur.
b) Devredilen imza yetkisi alt unvandaki yetkiliye devredilemez.
c) Imza yetkisi sorumluluk anlayisi igerisinde dogru ve zamaninda kullanilir,

¢) Her yetkili imzalayacagi ya da imzaladifr evrak konusunda kendi Ustiiniin bilmesi

gereken konular1 gecikmeksizin bildirir.

d) DYS iizerinde is akisi baglatilan evrakin ilgi yazilari ile varsa ekleri de mutlaka sistem

lizerinden yaziya eklenir.




¢)

g)

h)

)

DYS iizerinden imza i¢in kendisine gelen evraki iade eden imza yetkilisi, ilgili béliime
iade sebebini agikca yazar ve evraky, is akigini baglatan kisiye degil kendisinden bir alt

kademedeki gérevliye génderir.

DYS iizerinde is akisi baglatiliwken sirali imza yetkilileri atlanmaz ve evrak bu

Yénergede belirtilen unvanda son bulacak sekilde imzaya agilir.

DYS iizerinden elektronik imza ile imzalanan ve Bakanlik birimlerine gonderilecek
yazilar ayrica 1slak imzaya acilmaz, fiziki olarak génderilecek ise evrakin ait oldugu
subenin sube miidiirii ya da sorumlusu tarafindan “Bu yazi elektronik imza ile

imzalanmustir” notu diistilerek imzalanur.

DYS iizerinden hazirlanan ancak sistem {izerinden degil fiziki olarak génderilecek
yazilar, sirali imza yetkililerine paraf agilmadan, sadece Yonerge uyarmnca bu evraki

muktezaya baglayacak yetkili tarafindan 1slak imzalanir.

Genel Miidiirliige DYS iizerinden yanlighkla geldigi anlasilan evrak: ilgili tetkik
hakimi kayit islemi yapmadan iade eder. Diger evraki ise ilgili birimlere génderir. Isin
havale edildigi daire bagkanligi evrakin yanlislikla kendi birimine havale edildigini
anlarsa sistem iizerinden iade eder. Gérev alanina girip girmedigi konusunda tereddiit
edilen durumlarda sorumlu birime evrakin génderilme iglemi Daire Bagkani tarafindan

imzalanan yazi ile yapilir.

Gelen evrak birimine fiziki olarak ulasan evrak, DYS {izerinden havale edildigi birime
teslim edilir. Evrak heniiz sistem lizerinden havale edilmemis ise DYS {lizerinden
Genel Miidiirliige gelen evraka havale etmekle girevlendirilen tetkik hakimine sunulur
ve onun havalesi ile sorumlu birime teslim ediliz. DYS tizerinden gelmedigi

gerekgesivle evrakin alinmasindan sarfinazar edilemez.

Yetkilinin izin, rapor, gegici goérev gibi kanuni mazeretle gorevinin baginda

bulunmadig durumlarda imza yetkisi:

- Genel Miidiirtin bulunmadifn durumlarda; genel mitdiirlitk vekaleti birakilan genel

miidiir yardimeisindadir,

- Genel miidiir yardimeisimin bulunmadigt durumlarda; is bélimiinde yerine bakan

genel miidiir yarduncisindadur.

- Daire bagkanmin bulunmadigi durumlarda; dairenin kidemli tetkik hakimindedir.

- Tetkik hakiminin bulunmadifi durumda; is bélimiinde yerine bakan tetklik

hakimindedir.




Belirtilen sebepletle gorevi baginda bulunamayacak yetkililer yerine bakacak yetkiliyi
gorevinden ayrilmadan énce mutlaka bilgilendirir, gbreve dondiiklerinde ise yapilan
islerle ilgili bilgi alirlar. Yerine bakacak kisinin belirlenmesinde fiili zorluk yaganmast

halinde bakacak kisi genel miidiirliik i boliimiine gore belirlenir.
k) Bu Yénergede agiklik bulunmayan hallerde evrak imza igin bir tist makama sunulur.

1) Mevzuatin bizzat Genel midir tarafindan imzalanmasini 6ngordigii yazilarda imza

yetkisinin devri miimkiin degildir.

m) Makamdan alinacak olurlar ile Makama yazilacak tiim yazilar sadece genel miidiir

tarafindan imzalanir.

n) Yabanci bir dilde yazi yazilmast halinde Tiirkge gevirisi de imzaya sunulur ve DYS

ortaminda saklanir,
0) Her bir imza yetkilisinin ig bsliimii genel miidiir tarafindan belirlenir,
Imza yetkilileri tarafindan imzalanacak yazilar

MADDE 7- Genel miidiir, genel mudiir yardimeilar, daire baskanlar, tetkik hakimleri

tarafindan imzalanacak yazilar Ek’te belirtilmistir.

UCUNCU BOLUM
Son Hitkiimler
Yazisma Usulii

MADDE 8- (1) Yazismalar, Bagbakanlik tarafindan yiirtirliige konulan “Resmi Yazigmalarda

Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yénetmelik” gergevesinde yapilacakdir.
Yiiriirliik

MADDE 9- (1) Bu Yénerge Miistesarltk Makaminimn onay: tarihinde yiirtirltige girer,
Yiiriitme

MADDT 10- (1) Bu Yénerge hiikiimlerini Ceza ve Tevkifevleri Genel Mudtirt ytritiir

Ek: Tmza listesi.
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