miibasir mahkeme salonunda durusmaya girecek olan kisileri ve taniklari ¢agiran hakimin isteklerini
yerine getiren ve belgeleri iletmekle gorevli olan kimselerdir mibasirler meslek olarak genel idare
hizmetleri sinifinda yer alir ayni zamanda mahkeme dosya dizeninden durusma giinii islemi olan
dosyalari siralamak ve dosyaya gelecek olan evraki takipten sorumludur mibasirler sadece adliyede
gorev vyaparlar adalet bakanligina bagli cezaevleri ve benzeri diger kurum ya da kuruluslarda
calisamazlar 6te yandan durusmanin geregi gibi islemesi dosyalarin eksiksiz kaydedilmesi ve hakime
eksiksiz dosya verilmesi gibi gorevleri ylriten mubasirlerin ¢ok dikkatli ve bilingli hareket etmeleri
gerekir durusma sirasinda gelen taraflari ve tanik olacak kisileri cagirmak durusma salonuna girislerini
saglamak salonda duracaklari yeri gostermek ve bunlara riayet etmelerini saglamak mubasirin esas
gorevidir durusma taraf ya da tanik olan kisilerden belge toplayarak hakime vermek ve durusma yapilan
salonda hakimden aldigi direktiflere uygun olarak disiplini saglamak miibasirin gorevleri arasinda yer
alir durusma devam ederken sz soyleyecek olan kisinin s6zlinii ayakta sdylemesini mibasir saglar
bunun yani sira salonda bulunanlari da ayaga kalkmalari konusunda uyarir mibasir yemin verildigi ve
kararin aciklandigl esnada durusma salonunda bulunanlari uymasi gereken kurallar hakkinda uyarir
durusmanin kapali yapilma karari alinmasi halinde salonu bosaltmak ve durusmanin kapal yapildigina
dair bilgi levhasini kapiya asmakla da sorumludur durusma tarihi ileri bir zamana ertelendiyse mubasir
durusma tarihine dair bilgi kagidini taraflara verir internet tizerinden bilgilendirme sistemi bulunmayan
adliyelerde glinliik durusma listesini gorinir sekilde asmak bir diger gorevidir miibasir mahkemeye ait
evrak ve yazilari zimmet defterine kaydederek ilgili makamlara teslim eder ayrica mizekkere ve
tebligatlar da ilgili makamlara ulastirmak Gzere posta islemlerini yapmakla yikimlidir mahkemeye
ait olan ve postaya verilecek evraklari postaya teslim etmek de mubasirin gérevidir mahkeme baskani
ve hakimin uygun gérdigi yazi isleri midirinin denetimi altinda kalem islerinde ¢alismasi mibasirin
durusma disinda yaptigi bir diger goérevdir arsive gotiriilmesi ve arsivden cikarilmasi gereken dosyalari
dizenleyerek arsivi diizenli tutan mibasir genel anlamda arsiv islerinden de sorumludur evraklari
dizenli bir sekilde dosyaya takmak da muibasire ait bir gérevdir



